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AZIENDA PUBBLICA DI SERVIZI ALLA PERSONA 
" TERRE D'ARGINE" 

via Trento Trieste, 22 
41012 CARPI (Modena) 

 
 
 
 
 
 

 

DISCIPLINARE DI GARA 
 

per la fornitura (comprensiva di consegna, servizio post vendita e formazione al 

loro utilizzo) di prodotti monouso per il trattamento dell’incontinenza e di 

prodotti per l’igiene personale di anziani e adulti disabili, ospiti nelle strutture 

delle A.S.P. “Terre d'Argine" di Carpi, “Delia Repetto” di Castelfranco 

Emilia, "Giorgio Gasparini" di Vignola, "Istituto Charitas" di Modena, 

"Galuppi-Ramponi" di Pieve di Cento e Ipab “Opera Pia Castiglioni” di 

Formigine. 

 

determinazione a contrarre n. 4/1 del 17/1/2015 

codice CIG 60802458E5 

 
  

 

 
 
 
 
Carpi, gennaio 2015 
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PREMESSO: 

 

• che l’ASP “Terre d’Argine” di Carpi (Mo), ha indetto in nome proprio e per conto delle Asp 
“Giorgio Gasparini” di Vignola,  “Delia Repetto" di Castelfranco Emilia, Istituto “Charitas” di 
Modena, "Galuppi-Ramponi" di Pieve di Cento e dell’Ipab “Opera Pia Castiglioni” di Formigine, 
gara mirata alla ricerca dell’impresa miglior offerente cui affidare, nel periodo 01/06/2015 – 
31/05/2020 (o periodo equivalente dalla data di aggiudicazione), la fornitura di prodotti monouso 
per il trattamento dell'incontinenza e di prodotti per igiene personale, utili al funzionamento delle 
rispettive strutture residenziali e semiresidenziali per anziani; 

 
• che la gara è stata definita con determina del Direttore dell'ASP “Terre d’Argine” di Carpi (Mo) n. 

4/1 del 17/01/2015, nella forma della procedura aperta ai sensi dell’art. 55, comma 5, del D. Lgs. 
163/2006; 

 
• che il bando di gara è stato inviato alla Gazzetta Ufficiale della Comunità Europea il 20/01/2015. 
 
• che, secondo i dettagli riportati successivamente, l'aggiudicazione avverrà in base al 

criterio“dell'offerta economicamente più vantaggiosa”ai sensi dell'art. 83 del D. lgs. 163/2006; ; 
 
• che per quanto non espressamente richiamato si fa specifico rinvio alle ulteriori disposizioni 

contenute nel capitolato speciale d’appalto, di cui il presente documento forma parte integrante; 
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tutto ciò premesso 
 

col presente disciplinare di gara si definiscono le regole fondamentali, i principi generali, i requisiti e 
le condizioni applicabili per la partecipazione alla procedura di appalto nonchè i criteri per 
l'aggiudicazione della gara stessa: 

 
 

1 – STAZIONE APPALTANTE 
 

 
Azienda Pubblica di Servizi alla Persona (ASP) “Terre d'Argine” con sede in via Trento 

Trieste, 22 - 41012 Carpi  (Mo) C.F/P.IVA 03169870361 - tel. 059641407 - fax 059642087 - e-mail 
info@aspterredargine.it -  pec aspterredargine@pec.it - sito www.aspterredargine.it; 
 
2 - OGGETTO 

 
Oggetto della gara comunitaria è l’affidamento della fornitura (comprensiva di consegna, 

servizio post vendita e formazione al loro utilizzo) dei prodotti per il trattamento dell'incontinenza 
e dei prodotti per l'igiene personale di anziani e adulti disabili, ospiti nelle strutture residenziali e 
semiresidenziali delle Asp “Terre d'Argine" di Carpi, “Delia Repetto” di Castelfranco Emilia, "Giorgio 
Gasparini" di Vignola, "Istituto Charitas" di Modena, "Galuppi-Ramponi" di Pieve di Cento e Ipab 
“Opera Pia Castiglioni” di Formigine. La fornitura interessa il periodo 01/06/2015 – 31/05/2020 (o 
periodo equivalente dalla data di aggiudicazione) con facolta’ di rinnovo del contratto per ulteriori 
anni quattro. 

L’importo a base d’appalto è di €uro 1.482.200,00 (iva esclusa),– con oneri da rischi da 
interferenze pari a zero - elevabile ad €uro 2.667.960,00 (iva esclusa) qualora venga esercitata la 
facoltà di rinnovare il servizio per ulteriori anni quattro ai sensi del comma 2 dell'art. 9 del capitolato 
speciale d'appalto.  

Le due tipologie di prodotti (linea incontinenza e linea igiene) sono da considerare vicendevoli 
e complementari supporti di un sistema integrato, indirizzato ad elevare e far crescere il livello del 
benessere per gli anziani ospiti. 

Per detta ragione l'appalto viene aggiudicato a lotto unico.  
Per il dettaglio della fornitura e delle prestazioni, si rimanda a quanto indicato nel 

capitolato speciale d’appalto, di cui il presente documento costituisce parte integrante.  
 

3  -  NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
 
L’appalto oltre che dal capitolato d’oneri, dal presente disciplinare, dal bando di gara e dai 

relativi allegati è regolato dalla seguente normativa: 
a) dalle norme del Codice civile; 
b) dal Decreto Legislativo n. 163 del 12.04.2006 (Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, 

servizi e forniture);  
c) dai RR. DD. n. 2440 del 18 novembre 1923 e n. 827 del 23 maggio 1924, nelle parti non 

modificate o abrogate dal Codice dei contratti; 
d) dal D. Lgs. 276 del 10/9/2003; 
e) dal DPR 445/2000 e s.m.i; 
f) dalla deliberazione del Consiglio AVCP n. 111 del 20/12/2012; 
g) dal D. Lgs. 33 del 14/3/2013; 
h) dalla Legge 190 del 6/11/2012; 
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4 - DOCUMENTAZIONE DI GARA 
 

La documentazione di gara è costituita dai seguenti documenti che nel loro insieme forniscono 
ai concorrenti le informazioni riguardanti i requisiti di partecipazione alla procedura concorsuale, le 
modalità di presentazione dell’offerta e le norme che disciplineranno il rapporto contrattuale: 

♦ Bando 
♦ Capitolato speciale d'Appalto  
♦ Disciplinare per la partecipazione alla gara  
♦ Allegato A –  istanza e dichiarazione unica sostitutiva di certificazioni  
♦ Allegato B –  facsimile offerta economica 
♦ Allegato C -   modulo avvalimento 
♦ Allegato D –  modulo assenza condanne 
♦ Allegati E – attestazione di avvenuto sopraluogo ai luoghi di deposito dei prodotti 
presso le diverse strutture residenziali e semiresidenziali 
 
L’intera documentazione è visionabile e scaricabile dal sito www.aspterredargine.it 

 
 

5 - QUESITI - INFORMAZIONI 
 

Sempre che siano richieste in tempo utile, le informazioni complementari al capitolato d’oneri 
ed ai documenti di gara verranno comunicate almeno tre giorni prima del termine ultimo stabilito per 
la ricezione delle offerte. 

A tale fine si precisa che i quesiti dovranno pervenire al Responsabile del procedimento della 
Stazione appaltante a mezzo posta certificata al seguente indirizzo aspterredargine@pec.it,  
tassativamente entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 17/03/2015. 

La stazione appaltante non assume responsabilità alcuna ove il comportamento del 
concorrente sia tale da non consentire il rispetto del suddetto termine. 
Le richieste di chiarimenti (in forma anonima) e le relative risposte saranno pubblicate sul sito 
www.aspterredargine.it alla sezione "Albo delle pubblicazioni" ed avranno valore per tutti i 
concorrenti. I concorrenti sono pertanto invitati a verificare, fino al giorno antecedente la scadenza 
del termine per la presentazione delle offerte, il sito dell'Azienda, tenendo conto dei quesiti e delle 
risposte in esso pubblicati, nonché delle eventuali informazioni integrative fornite dall'ASP ai fini 
della formulazione dell’offerta. 
 

 
6 - SOPRALUOGHI 

 
E' fatto obbligo ai partecipanti alla gara, pena l'esclusione dalla stessa, effettuare un 

sopraluogo alle aree interessate dalle forniture oggetto d'appalto, nelle giornate e negli orari da 
concordare con gli uffici della Committenza, di cui si evidenziano gli estremi telefonici: 

� ASP “Terre d'Argine” di Carpi, tel. 059641407; 
� ASP “Delia Repetto” di Castelfranco Emilia, tel. 059925880; 
� ASP “Giorgio Gasparini” di Vignola, tel. 0597705281; 
� ASP “Istituto Charitas” di Modena, tel. 059399911; 
� ASP “Galuppi-Ramponi”di Pieve di Cento, tel. 051975669; 
� Ipab “Opera Pia Castiglioni” di Formigine, tel. 059557097. 

Il sopraluogo dovrà essere effettuato, entro il 17/03/2015, unicamente dal legale 
rappresentante o dal responsabile tecnico o loro delegato, previa esibizione di documento di identità, 
di attestazione del ruolo professionale ricoperto all’interno dell’impresa concorrente e della eventuale 
delega. 

A riprova dell’avvenuto sopraluogo verrà rilasciata attestazione debitamente sottoscritta dal 
responsabile di ogni struttura, da presentare dai concorrenti in sede di gara inserendola nella busta A. 
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7  -  SOGGETTI AMMESSI E REQUISITI DI AMMISSIONE ALLA GARA   

 
Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti di cui all’art. 34 del Decreto Legislativo n. 

163/2006 con i requisiti previsti dal presente disciplinare ispirati alla norme di cui al tit. I°  - capo II° - 
stesso decreto.  

Per dimostrare l’ammissibilità i concorrenti potranno attestare il possesso dei requisiti 
mediante dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR 445/2000. 

I requisiti minimi richiesti ai concorrenti per essere ammessi a partecipare alla gara sono i 
seguenti:   

 
A)  Requisiti di ordine generale  

Insussistenza, nei loro confronti, delle cause di esclusione previste dall’art. 38 del D. Lgs. n. 
163/2006.  

 
B)  Requisiti di idoneita’ professionale  

Iscrizione alla C.C.I.A.A. per attività inerenti l’oggetto dell’appalto in conformità a quanto 
previsto dall’art. 39 del D. Lgs 163/2006;  

Per i concorrenti di altro Stato membro non residenti in Italia: l'iscrizione agli albi e registri 
previsti dalla normativa vigente ovvero nel Registro Commerciale dello Stato di appartenenza. 

  
C)  Requisiti di capacita’ tecnico - professionale  
 Avere espletato forniture di presidi monouso per incontinenza e di prodotti per igiene 
personale in strutture socio-assistenziali residenziali private e/o pubbliche (es. Casa Protetta, RSA) 
nell’ultimo triennio per un importo non inferiore per ogni anno, all’importo annuale a base di gara, 
vale a dire €. 296.440,00, oneri fiscali esclusi. 

Si precisa che per ultimo triennio si intende quello comprensivo degli ultimi tre esercizi 
finanziari il cui bilancio sia stato approvato al momento della pubblicazione dell'avviso di gara sulla 
Gazzetta Ufficiale. 

 
D)  Requisiti di capacita’ economica - finanziaria 

Dichiarazione di due istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del Decreto legislativo 
1.9.1993, n. 385, redatta, in documento originale e di data non anteriore al giorno di pubblicazione 
dell'estratto dell’avviso di gara sulla Gazzetta Ufficiale.  
 
8 - MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 
Ai fini della presente procedura si procederà ai controlli mediante AVCpass. 

 Per i soggetti iscritti o che aderiranno al sistema AVCpass, la verifica del possesso dei 
requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario avverrà, ai sensi 
dell’articolo 6-bis del Codice, attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass, reso disponibile dall’Autorità 
di vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture (nel prosieguo Autorità) con la delibera 
attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012, fatto salvo quanto previsto dal comma 3 del citato art. 6-bis. 
  Pertanto, tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono registrarsi al sistema 
AVCpass accedendo all’apposito link sul portale dell’Autorità (servizi ad accesso riservato-avcpass) 
secondo le istruzioni ivi contenute, nonché acquisire il “PASSOE” di cui all’art. 2, comma 3.b, della 
succitata delibera, da produrre in sede di partecipazione alla gara. 
 Ai sensi dell’art. 3 della suddetta delibera, tutte le comunicazioni svolte nell’ambito del 
sistema AVCpass sono effettuate tramite PEC. 
 Gli operatori economici che intendano partecipare alla presente procedura dovranno possedere 
un indirizzo PEC di un amministratore/legale rappresentante e dell’eventuale delegato dell’operatore 
economico. 
 Gli operatori economici dovranno altresì possedere un certificato di firma digitale, necessario 
per la validazione dei documenti che dovranno essere caricati a cura degli operatori stessi nel sistema e 
firmati digitalmente. 
 Tutte le verifiche dei requisiti e di tutta la documentazione autocertificata, anche al fine dei 
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controlli, saranno eseguite mediante il sistema dell’AVCpass, rimanendo in ogni caso ad esclusivo 
carico dell’operatore economico la verifica della tempestiva predisposizione da parte dei soggetti 
competenti dei documenti richiesti in sede di gara. 
 Considerata la novità della materia di cui sopra, la Stazione appaltante si riserva di 
effettuare le verifiche dei documenti anche chiedendoli espressamente ai concorrenti nella 
precedente modalità cartacea, al fine di evitare qualsiasi tipo di errore e/o ritardo nella verifica 
di quanto necessario ai fini della gara, e/o in caso di non operatività e/o mancato funzionamento 
del sistema AVCpass. 
 
 
9  -  PARTECIPAZIONE DI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI IMPRESE (R.T.I.) DI 
CONSORZI E RETI D’IMPRESA 
 

È ammessa la partecipazione di Imprese temporaneamente raggruppate o raggruppande 
nonché di Consorzi di Imprese e Contratti di Rete d’impresa, con l’osservanza della disciplina di cui 
agli artt. 34 e 37 D. Lgs. n. 163/2006, ovvero, per le Imprese stabilite in altri paesi membri dell’UE, 
nelle forme previste nei paesi di stabilimento. 

L’offerta dovrà specificare le parti dell’appalto che saranno eseguite dai singoli soggetti e 
contenere l’impegno che in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi si conformeranno alla 
disciplina prevista dal suddetto articolo 37. La sommatoria delle percentuali di partecipazione deve 
essere in misura pari al 100%. 

In caso di raggruppamento, i requisiti di cui al precedente paragrafo 7 devono essere posseduti 
da tutte le imprese raggruppate o raggruppande, alla data di presentazione dell’offerta.  

L’impresa Capogruppo dovrà eseguire direttamente l’appalto comunque nella misura minima 
del 60% della fornitura globale. 

Non è ammesso che un’Impresa partecipi singolarmente e quale componente di un R.T.I. o di 
un Consorzio, ovvero che partecipi a R.T.I., Consorzi o Contratti di rete diversi, pena l’esclusione 
dalla gara dell’Impresa medesima e dei R.T.I. o Consorzi ai quali l’Impresa partecipa. 

Ai sensi dell’art. 38, comma 1, lettera m quater), del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m., saranno 
escluse dalla gara le ditte concorrenti che si trovino, rispetto ad altro partecipante alla gara, in una 
situazione di controllo di cui all’art. 2359 c.c. o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la 
situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro 
decisionale. 

I Consorzi di cui all’art. 34 comma 1 lett. b) e c) dovranno indicare, in sede di offerta, per 
quale/i consorziato/i concorre e solo a questi ultimi è fatto divieto di partecipare alla gara in qualsiasi 
altra forma. 

In caso di raggruppamento, i requisiti di cui al paragrafo 7 devono essere posseduti da tutte le 
imprese raggruppate o raggruppande, alla data di presentazione dell’offerta.  

E’ vietata qualsiasi modificazione, alla composizione del raggruppamento di impresa, 
successiva rispetto a quella risultante dall’impegno a costituirla presentato in sede di offerta. 

 
 

10 - AVVALIMENTO 
 
Ai sensi dell’art. 49 D. Lgs. n. 163/2006, è ammesso l’istituto dell’avvalimento secondo le 

modalità ivi 
previste. 

A tal fine la Ditta Concorrente deve presentare, a pena di esclusione, la seguente 
documentazione: 
a) una dichiarazione della ditta Concorrente attestante l’avvalimento del requisito, con specifica 
indicazione del requisito stesso e dell’Impresa Ausiliaria, utilizzando il facsimile di cui all’allegato  C) 
“facsimile avvalimento”; 
b) una dichiarazione, resa ai sensi del DPR n. 445/2000, sottoscritta dall’Impresa Ausiliaria, attestante 
il possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del Dlgs. n. 163/2006 nonché il possesso 
dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento; 
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c) una dichiarazione, sottoscritta dall’Impresa Ausiliaria, con cui quest’ultima si obbliga verso la Ditta 
Concorrente e la Committenza, a mettere a disposizione per tutta la durata dell’appalto le risorse 
necessarie di cui è carente la Ditta Concorrente; 
d) una dichiarazione, sottoscritta dall’Impresa Ausiliaria, con cui attesta di non partecipare alla gara in 
proprio o quale associata o consorziata o in RTI a sensi dell’art. 34 del D. Lgs. 163/2006; 
e) originale o copia autentica del contratto di avvalimento o, in caso di avvalimento nei confronti di 
una Impresa che appartiene al medesimo gruppo, una dichiarazione attestante il legame giuridico ed 
economico esistente nel gruppo. 

Resta inteso che, ai fini della presente gara, la ditta Concorrente e l’Impresa Ausiliaria sono 
responsabili in solido in relazione alle prestazioni oggetto dell’appalto. 

A pena di esclusione non è consentito che più Ditte Concorrenti si avvalgano dei requisiti di 
una stessa Impresa ausiliaria e che alla gara partecipino sia l’impresa ausiliaria che quella ausiliata. 
 
 
11 -  SUBAPPALTO  
 

È ammesso il subappalto in conformità a quanto previsto all’art. 118 D. Lgs. n. 163/2006 
esclusivamente per il servizio di trasporto e facchinaggio. 

Resta inteso che, qualora l’Appaltatore non si sia avvalso in sede di offerta della facoltà 
di ricorrere al subappalto, è fatto divieto di subappaltare le prestazioni oggetto di gara. 

Il subappalto non comporta alcuna modificazione agli obblighi e agli oneri dell’aggiudicatario 
che rimane unico e solo responsabile nei confronti della Committenza di quanto subappaltato. 

Ai sensi dell’art. 118 del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m., l’affidamento in subappalto è sottoposto 
alle seguenti condizioni: 

- la Ditta Concorrente, all’atto dell’offerta, deve indicare le attività che intende eventualmente 
subappaltare; 
- l’Appaltatore deve depositare presso l’Ente capofila il contratto di subappalto, inviandone copia 
anche alle altre Aziende interessate, almeno venti giorni prima dell’inizio dell’esecuzione delle 
attività subappaltate. 

Con il deposito del contratto di subappalto, l’Appaltatore deve trasmettere la documentazione 
attestante il possesso, da parte del subappaltatore, dei requisiti previsti dalla vigente normativa e dal 
bando di gara (dichiarazione sostitutiva inerente il possesso dei requisiti di cui all’art. 38 del D. Lgs. n. 
163/2006 e s.m., nonchè il possesso dei requisiti di idoneità Tecnico professionale necessari per la 
corretta esecuzione della servizio, di cui all’art. 26, comma 1, lettera a), punto 2, del D. Lgs. n. 
81/2008 e s.m., dichiarazione sostitutiva avente per oggetto l’insussistenza nei confronti delle persone 
fisiche titolari di cariche sociali, di cause di divieto, di decadenza o di sospensione, di cui all'articolo 
10 della L. n. 575/1965, ecc.). 

 
 
12 - Campionatura 

 
Viene richiesta una campionatura gratuita, da consegnare (a pena d'esclusione) entro il 

termine perentorio  di presentazione dell'offerta di gara, nei luoghi successivamente indicati ed 
utile:  

a) alle prove a banco ed alla verifica, in corso di contratto, della qualità dei prodotti forniti; 
b) alle prove in reparto. 
 
Entro il termine di scadenza di presentazione dell'offerta, i concorrenti devono inviare la 

campionatura di cui al precedente punto a), nelle quantità evidenziate successivamente e previo 
avviso telefonico al Coordinatore della struttura (tel. 059/641407), presso la Casa Residenza per 
Anziani “Ten. Marchi” – via Carlo Catellani, 9/A – Carpi. 

La consegna della restante campionatura (per le prove in reparto) deve essere effettuata 
direttamente nelle strutture evidenziate nella successiva tabella "Campionatura prove in reparto" 
alla colonna (***). 
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Le confezioni dovranno essere contenute all'interno di cartoni con riportato in evidenza la 

ragione sociale dell'impresa mittente, dovranno essere sigillati e controfirmati sui lembi di chiusura dal 
legale rappresentante (o procuratore) e dovranno riportare la seguente dicitura: 

1. Campionatura gara prodotti monouso per l'incontinenza e l'igiene personale - Prove a 
banco e controllo qualità prodotti 

2. Campionatura gara prodotti monouso per l'incontinenza e l'igiene personale - Prove 
reparto 

 
CAMPIONATURA PROVE A BANCO e RISCONTRO QUALITA' PRODOTTI 

  

Unitamente alla predetta campionatura dovranno essere consegnate le relative schede tecniche e/o di 
sicurezza (redatte in conformità alla normativa vigente in materia) contenenti almeno: 

• denominazione del prodotto 
• caratteristiche del prodotto 
• corretta modalità d'impiego inteso come "protocollo al loro utilizzo" 
• codice identificativo commerciale, codice EAN e codice PARAF 

 
 

CAMPIONATURA PROVE IN REPARTO 
  
 Poiché le prove in reparto verranno effettuate per giorni 15 consecutivi da cinque 
anziani, la campionatura minima dei prodotti scelti per tale utilizzo viene quantificata come segue: 
 

TIPOLOGIA PANNOLONE taglia 
quantita' 
minima 

LUOGO 
CONSEGNA (***) 

pannolone a cintura per incontinenza medio lieve small 20 Casa residenza 
ten. L. Marchi 

via C. Catellani, 9/a 
Carpi 

      "              "               "           "        grave " 20 
      "              "               "           "        molto grave " 20 
      "              "               "           "        medio lieve medium 50 
      "              "               "           "        grave " 50 
      "              "               "           "        molto grave " 50 
      "              "               "           "        medio lieve large 20 
      "              "               "           "        grave " 20 
      "              "               "           "        molto grave " 20 
pannolone a cintura per incontinenza medio lieve small 20 Casa residenza 

Ipab Opera Pia 
Castiglioni 

via Mazzini, 81 

      "              "               "           "        grave " 20 
      "              "               "           "        molto grave " 20 
pannolone a cintura per incontinenza medio lieve medium 50 

           Per i test a banco e la verifica dei prodotti forniti in corso di contratto, dovrà essere fornita a titolo 
gratuito ed entro i termini di presentazione dell'offerta, la seguente campionatura: 

• una confezione sigillata di tutte le tipologie e taglie di prodotti della linea incontinenza elencati all'art. 4 
del capitolato. Le diverse confezioni devono contenere minimo 10 pezzi di ogni prodotto; 

• una confezione sigillata di bavaglie e di salviette monouso (umidificate e non). Le diverse confezioni 
devono contenere minimo 10 pezzi di ogni prodotto. 

• 10 pezzi di ogni prodotto della linea igiene costituita da: 
- crema detergente, idratante e protettiva senza risciacquo; 

- crema allo zinco; 

- crema o lozione idratante/rigenerante; 

- crema barriera; 

- bagno schiuma corpo-capelli 
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      "              "               "           "        grave " 50 Formigine 
      "              "               "           "        molto grave " 50 
      "              "               "           "        medio lieve large 20 
      "              "               "           "        grave " 20 
      "              "               "           "        molto grave " 20 
pannolone sagomato per incontinenza medio lieve  90 Casa residenza 

ASP Delia Repetto 
via Circondaria 

Nord, 39 
Castelfranco 

Emilia 

      "              "               "           "        grave  90 
      "              "               "           "        molto grave  90 
mutandine elastiche  medium 15 
      "              " large 15 
      "              " extra large 15 
pannoloni mutandina tipo giorno medium 130 Istituto Charitas 

via Panni 199 
Modena 

      "              "               " large 40 
pannoloni mutandina tipo notte medium 65 
      "              "               " large 20 
pannolone pull up incontinenza grave medium 100 Casa Residenza  

ASP Giorgio 
Gasparini 

via della Liberta 
871 

Vignola 

      "              "               " large 70 
pannolino assorbente per incontinenza lieve 
donna  

tipo extra 120 

pannolino assorbente per incontinenza grave 
donna 

tipo super 70 

 
 Tutta la campionatura dovrà essere consegnata in confezioni integre, sufficienti a garantire la 
quantità minima richiesta e dovranno corrispondere a quelle di vendita originali e sigillate con 
riportato i codici identificativi (codice commerciale e codice EAN). 
  

Tutta la campionatura fornita s'intende ceduta a titolo gratuito e non verrà restituita. 
Poiché i prodotti campionati devono essere identici a quelli presenti sul libero mercato ed al 

fine di verificarne la corrispondenza, nella busta dell'Offerta Tecnica dovrà essere presente, fra gli 
allegati, un elenco con almeno 5 esercizi commerciali in Emilia Romagna ove poter acquistare tutti i 
prodotti in gara con spese a carico dell'impresa concorrente e fatturazione diretta a proprio nome 
da parte del rivenditore. 

 
13  -  CONTRIBUTO DI  PARTECIPAZIONE ALLA GARA   
 

L’offerta dei concorrenti dovrà essere corredata della ricevuta di versamento di € 140,00 €uro 
effettuato a titolo di contributo a favore dell’Autorità per la Vigilanza sui contratti pubblici ai sensi  e 
con le modalità previste dalle deliberazioni del 03 novembre 2010 e 21/12/2011. 
 Per eseguire il pagamento, indipendentemente dalla modalità di versamento utilizzata, sarà 
comunque necessario iscriversi on line, anche per i soggetti già iscritti al vecchio servizio, al nuovo 
“servizio di Riscossione” raggiungibile dalla homepage sul sito web dell’Autorità (www.avcp.it), 
sezione “Servizi”.  
 L’utente iscritto per conto dell’operatore economico dovrà collegarsi al servizio con le 
credenziali da questo rilasciate e inserire il codice CIG che identifica la procedura alla quale 
l’operatore economico rappresentato intende partecipare. Il sistema consentirà il pagamento diretto 
mediante carta di credito oppure la produzione di un modello da presentare a uno dei punti vendita 
Lottomatica Servizi, abilitati a ricevere il pagamento. 
 
 Sono pertanto consentite le seguenti modalità di pagamento della contribuzione:  
1. on line, mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. 

Per eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le 
istruzioni a video oppure il manuale del servizio. 
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       A riprova dell’avvenuto pagamento, l’utente otterrà la ricevuta di pagamento, da stampare e 
allegare all’offerta, all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione. 

       La ricevuta potrà inoltre essere stampata in qualunque momento accedendo alla lista dei 
“pagamenti effettuati” disponibili on line sul “Servizio di riscossione”. 

2. in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso 
tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. 

       All’indirizzo http://www.lottomaticaservizi.it è disponibile la funzione “Cerca il punto vendita più 
vicino a te”; a partire dal 1 maggio 2010 è stata attivata la voce “contributo AVCP” tra le 
categorie di servizio previste dalla ricerca. 

 Lo scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà essere allegato in originale all’offerta. 
           Il termine per effettuare il versamento coincide con la data di presentazione dell'offerta. 
Il mancato pagamento del contributo a favore dell’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici 
determina l’esclusione dalla gara. 
 
 
14 – CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA 

 
Il criterio di aggiudicazione è identificato nell’offerta economicamente più vantaggiosa da 

determinare, con l’ausilio di apposita “commissione giudicatrice”, in base a valutazioni conseguenti 
all’applicazione dei seguenti criteri: 
 

Criterio Punteggio 
massimo 

a)   Valutazione tecnico qualitativa    80 

b)   Valutazione economica   20 

Totale 100 

 

a) Valutazione tecnico qualitativa – Punti Max 80/100 

 
 Le valutazioni verranno espresse dai componenti di apposita commissione giudicatrice in 
relazione: 

• a verifiche da eseguire in reparto 
• a verifiche da eseguire a banco  
• al progetto tecnico relativamente al servizio post vendita 

 
 Per l'attribuzione dei punteggi verrà applicato il metodo aggregativo compensatore utilizzando 
la seguente formula e si procederà nel modo sottoindicato: 
 

C(a)=Σn((Wi*V(a)i) 
dove: 
C(a): indice di valutazione dell'offerta 
n: numero totale dei requisiti 
Wi: peso o punteggio attribuito al requisito i 
V(a)i: coefficiente della prestazione dell'offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno 
Σ: sommatoria. 
 
 La determinazione dei coefficienti di valutazione V(a)i avverrà: 

• attraverso la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari. Ogni 
commissario attribuisce, per ciascun subcriterio/criterio un giudizio espresso da un 
coefficiente compreso tra 0 e 1 sulla base della seguente scala graduata di valutazione: 

•  
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valutazione discrezionale coefficiente 
Assenza elemento da valutare/Prodotto o proposta 
inadeguato/a 

0 

Prodotto o proposta insufficiente 0,2 
Prodotto o proposta molto scarso/a 0,4 
Prodotto o proposta non del tutto sufficiente 0,5 
Prodotto o proposta sufficiente 0,6 
Prodotto o proposta discreto/a 0,7 
Prodotto o proposta buono/a 0,8 
Prodotto o proposta ottimo/a 0,9 
Prodotto o proposta eccellente 1 

 
Ad ogni coefficiente verrà associata sintetica motivazione logico-argomentativa della 

valutazione.    
• i singoli punteggi verranno matematicamente troncati alla seconda cifra decimale; 

 
• applicando la doppia riparametrazione (sia dei punteggi per i singoli sub-criteri, sia del 

punteggio complessivo fissato per l’offerta tecnica), riparametrando in tal modo i 
coefficienti attribuiti da parte di tutti i commissari per ogni subcriterio/criterio in coefficienti 
definitivi, riportando ad uno il coefficiente più alto e proporzionando a tale coefficiente 
massimo gli altri coefficienti provvisori prima calcolati nonchè riparametrando al massimo dei 
punti attribuibili (80) la somma dei punteggi conseguiti per i diversi criteri da ogni 
concorrente. 
 

 Gli 80 punti della valutazione tecnica qualitativa sono così articolati: 
• Linea incontinenza, linea igiene e bavaglie monouso            punti 65 
• Assistenza post-vendita e addestramento/formazione punti  5 
• Migliorie ed innovazioni     punti 10 

 
1) Linea incontinenza, linea igiene e bavaglie monouso 

 
 Le verifiche a banco avverranno su tutte le diverse tipologie di prodotti in gara, mentre le 
prove in reparto avverranno con l'utilizzo dei prodotti indicati nella tabella (campionatura prove in 
reparto) citata al precedente paragrafo 12 del presente disciplinare. 
 
 Alle prove in reparto ed alle prove a banco viene destinato un punteggio massimo di 65 punti 
da assegnare avendo presente per i diversi prodotti le seguenti indicazioni ed i seguenti punteggi: 

 
LINEA INCONTINENZA - punti 48 articolati come segue: 

Pannolone a cintura 
Efficacia della capacità di assorbimento e del 

mantenimento della superficie asciutta oltre a 

consistenza, distribuzione e compattezza degli strati 

assorbenti 

Praticità di cambio per il personale, funzionalità del 

sistema di fissaggio e sua reale capacità ad essere 

riposizionato più volte, funzionalità del sistema 

indicatore di cambio e del sistema di identificazione 

dei prodotti per taglia e capacità di assorbenza, 

resistenza e morbidezza dei materiali esterni, 

anatomicità, contenuta voluminosità, finiture e confort 

complessivo 

punti max 20 
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Pannolone sagomato: 
Efficacia della capacità di assorbimento e del 

mantenimento della superficie asciutta oltre a 

consistenza, distribuzione e compattezza degli strati 

assorbenti 

Praticità di cambio per il personale, funzionalità del 

sistema indicatore di cambio e del sistema di 

identificazione dei prodotti per taglia e capacità di 

assorbenza, resistenza e morbidezza dei materiali 

esterni, anatomicità, contenuta voluminosità, finiture e 

confort complessivo 

 

punti max 8  
 
 
 
 

Pannolone mutandina: 
Efficacia della capacità di assorbimento e del 

mantenimento della superficie asciutta oltre a 

consistenza, distribuzione e compattezza degli strati 

assorbenti 

Resistenza e morbidezza dei materiali esterni, 

efficacia del sistema di contenimento per la fuoriuscita 

degli escreti, finiture, anatomicità, vestibilità e confort 

complessivo, praticità di cambio per il personale,  

contenuta voluminosità, funzionalità del sistema di 

fissaggio e sua reale capacità ad essere riposizionato, 

funzionalità del sistema indicatore di cambio e di 

identificazione dei prodotti per taglia 

 

punti max 12 
 

Pannolone mutandina tipo pull-up: 
Efficacia della capacità di assorbimento e del 

mantenimento della superficie asciutta oltre a 

consistenza, distribuzione e compattezza degli strati 

assorbenti 

Resistenza e morbidezza dei materiali esterni, 

efficacia del sistema di contenimento per la fuoriuscita 

degli escreti, finiture, anatomicità, vestibilità e confort 

complessivo, efficacia e praticità nell'essere abbassato 

ed alzato per più volte, sua reale capacità ad essere 

riposizionato, funzionalità del sistema di 

identificazione dei prodotti per taglia. 

 

punti max 2 
 

 

Slip elastico a rete: 
Morbidezza del tessuto, finiture, vestibilità ed efficacia 

di mantenimento del corretto posizionamento del 

pannolone 

 

punti max 1 

Pannolino (tipo assorbente) con adesivo per 
incontinenza leggera: 
Resistenza e morbidezza dei materiali, anatomicità, 

confort e vestibilità, finiture, funzionalità del sistema 

di fissaggio e del sistema di identificazione del livello 

di assorbenza 

 

punti max 2 

Traversa assorbente monouso 
Capacità e velocità di assorbimento e distribuzione 

punti max 3 
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liquidi nel materassino assorbente, compattezza e 

uniformità dello strato di polpa, finitura bordi. 

Composizione e tipologia dello strato a contatto con la 

pelle. Lavorazione del fluff (goffrato o altro). Sistema 

di ancoraggio 

 

 
 
 

Bavaglie monouso - punti max 2 
 

Capacità di contenimento della tasca. Confortevolezza e sicurezza del sistema di fissaggio. 

Tipologia del materiale a contatto col corpo dell’utente. Tipologia del supporto esterno. 

 
 
 
 

LINEA IGIENE - punti max 15 
 

Crema detergente, idratante e protettiva senza risciacquo: 
Efficacia della detersione in relazione anche alla quantità di prodotto necessaria, ed efficacia 

della facilità di asportazione del prodotto senza l'impiego di acqua, anche in considerazione 

del correlato impiego di salviettine monouso; 

Assenza al termine dell'utilizzo di cattivi odori, assenza di umidità residua sulla pelle e 

presenza di profumazione gradevole (non troppo invasiva), capacità di svolgere azione 

idratante della cute senza lasciarla untuosa, valutazione di praticità di utilizzo in 

considerazione anche del tempo necessario per eseguire l'operazione, valutazione circa la 

quantità di prodotto necessaria 

 
Salviettina monouso per igiene: 
Capacità di assorbimento ed efficacia nella detersione, in relazione anche alla quantità di 

prodotto necessaria, resistenza al bagnato e alle tensioni, morbidezza una volta bagnata 

 
Salviettina monouso umidificata per igiene: 
Efficacia nella detersione, in relazione anche alla quantità di prodotto necessaria, valutazione 

in merito all'assenza (al termine dell'utilizzo del prodotto) di cattivi odori, assenza di umidità 

residua sulla pelle, presenza di profumazione gradevole, capacità di lasciare la cute priva di 

sostanze untuose 

 

Bagno schiuma corpo-capelli: 
azione detergente anche in considerazione della quantità di prodotto necessaria, delicatezza, 

facilità di risciacquo 
 

Crema o lozione idratante/rigenerante: 
azione idratante e protettiva della cute, facilità di applicazione e assorbimento 

 

Crema allo zinco: 
efficacia emoliente, idratante e disinfettante. Praticità del flacone 

 

Crema barriera: 
efficacia dell'azione idrorepellente. Praticità del flacone 
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2) Assistenza post-vendita e addestramento/formazione: Punti Max 5 da attribuire nel rispetto 
delle seguenti specifiche: 
 

Presentazione di un progetto tecnico illustrante: 
• piano di addestramento, iniziale ed in corso di contratto, rivolto al personale delle 

strutture sul corretto uso dei prodotti e sulla personalizzazione degli interventi sugli 
ospiti, con particolare riferimento a metodologie, temi trattati, frequenza degli 
addestramenti in situazione e successivi controlli periodici programmati 

• sistema di monitoraggio dei consumi, metodologie di programmazione delle scorte, 
del relativo punto di riordino e sistema di monitoraggio dei costi 

• proposte formative a favore del personale dell'Ente su tematiche e metodologie legate 
all'incontinenza degli ospiti e ai prodotti dell’igiene 

• gestione degli ordini 
• monitoraggio periodico dei consumi e dei costi 

 
 
3) Migliorie ed innovazioni offerte: Punti Max 10 da attribuire nel rispetto della seguente 
specifica: 
 
  La Commissione prenderà in considerazione esclusivamente le migliorie e le innovazioni di 
rilievo per il costante miglioramento della gestione e delle problematiche relativa all'incontinenza. 
 
   ********************************************** 
 
 In base alle specifiche di cui sopra si precisa che la Commissione provvederà all'attribuzione 
dei punteggi, tenendo conto delle verifiche inerenti la campionatura, delle schede tecniche e/o di 
sicurezza e del progetto tecnico. 
 Si precisa, inoltre, che verranno ammesse all'apertura delle offerte economiche solo le 
ditte che hanno raggiunto un punteggio di almeno 48 punti. Tale punteggio dovrà essere 
conseguito dalle offerte tecniche prima che la Commissione effettui la riparametrazione dei 
punteggi secondo le modalità evidenziate all'inizio del presente paragrafo. 
. 
 
b) Valutazione economica 

 

Per quanto attiene l’offerta economica dovrà essere compilato il facsimile Allegato B), 
secondo quanto specificato al successivo paragrafo 16. 
 L'offerta economica dovrà essere formulata indicando il ribasso percentuale offerto 
sull’importo presunto a base di gara (€. 1.482.200,00), Iva esclusa. 
 Il coefficiente per attribuire i 20 punti sarà assegnato a ciascuna offerta secondo la seguente 
formula: 

 
PE = 20 * V(a)i 

 
 

PE = Punteggio economico 
V(a)i = Ri/Rmax 
 

dove 
 
Ri = Valore dell’offerta (ribasso) del concorrente iesimo 
Rmax = Valore dell’offerta (ribasso) più conveniente 
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Il  ribasso percentuale potrà contenere al massimo due decimali dopo la virgola. In caso di 

indicazione di cifre decimali in numero superiore a quello testè indicato, si procederà attraverso 
troncamento alla cifra decimale stabilita (escluso pertanto l'arrotondamento). 

In caso di discordanza tra l'offerta indicata in cifre e quella indicata in lettere sarà ritenuta 
valida quella più favorevole per la Stazione appaltante. 

L’offerta potrà essere esclusivamente al ribasso sul valore posto a base d’appalto, mentre 
verranno escluse dalla valutazione di gara le offerte che siano alla pari o presentino un aumento su tale 
importo. 

 
Poiché l’aggiudicazione avviene in base all’offerta complessivamente più vantaggiosa, tutti gli 

elementi di giudizio qualitativo forniti dalla ditta che risulterà aggiudicataria, unitamente al prezzo, 
costituiscono formale impegno e verranno quindi interamente recepiti nel contratto.                           

 
15 – Garanzia a corredo dell'offerta 
 

L’ impresa concorrente dovrà prestare una garanzia provvisoria (sotto forma di cauzione o di 
fideiussione, a scelta dell'offerente) del 2% sull’importo posto a base d’asta, secondo le modalità 
previste dall’art. 75 D. Lgs. 163/2006, di valore pertanto pari ad  €. 29.644,00 

La garanzia provvisoria deve avere validità per un periodo non inferiore a 180 giorni dalla 
data di presentazione dell’offerta, con impegno all’eventuale rinnovo nel caso in cui alla sua scadenza 
non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione. 

 Nell'ipotesi della cauzione, la stessa potrà essere prestata in contanti o con assegno circolare o 
in titoli di Stato depositati presso il Tesoriere della Stazione appaltante. In tal caso l'operazione potrà 
essere svolta presso qualsiasi filiale dell’Istituto di credito UNICREDIT sede di Carpi utilizzando 
l’Iban dell'Ente IT63L0200823307000041162175; 

 Nell'ipotesi della fidejussione, la stessa può essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli 
intermediari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, 
che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a 
revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del 

decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58. 
 In particolare la garanzia deve essere prestata alle seguenti necessarie condizioni, a pena di 

esclusione: 
- risultare operativa entro 15 giorni, prevedendo la clausola cosiddetta di “pagamento a 

semplice richiesta”, obbligandosi il fideiussore, su semplice richiesta scritta della 
Stazione appaltante, ad effettuare il versamento della somma richiesta anche in caso 
d’opposizione del soggetto aggiudicatario ovvero di terzi aventi causa, 

- prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 
principale, in deroga al disposto di cui all’art. 1944, comma 2, C.C., 

      - prevedere espressamente la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, C.C. 
Le fideiussioni e le polizze dovranno essere corredate da idonea dichiarazione sostitutiva rilasciata 

dai soggetti firmatari il titolo di garanzia (anche nell’ipotesi di firma digitale apposta sul documento) 
ai sensi del d.p.r. 445/2000, circa l’identità, la qualifica ed i poteri degli stessi. Si intendono per 
soggetti firmatari gli agenti, broker, funzionari e comunque i soggetti muniti di poteri di 
rappresentanza dell’istituto di Credito o Compagnia Assicurativa che emette il titolo di garanzia. Tale 
dichiarazione dovrà essere accompagnata, a pena di esclusione, da fotocopia di un documento di 
identità in corso di validità dei suddetti soggetti sottoscrittori. 

La fidejussione deve prevedere l’impegno alla comunicazione alla Stazione appaltante di ogni 
variazione inerente il fidejussore quale, a titolo esemplificativo, cambio di denominazione sociale, di 
sede legale, fusioni, incorporazioni, ecc., che incida sulle comunicazioni da parte della stazione 
appaltante al garante. 

In caso di prestazione della cauzione con fidejussione bancaria o polizza assicurativa tale 
impegno può essere contenuto all’interno dello stesso documento. 
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La copia semplice del certificato di deposito, in caso di cauzione provvisoria prestata tramite 
deposito cauzionale, ovvero il documento originale, se prestato tramite fideiussione bancaria o polizza 
assicurativa, dovrà essere inserita, a pena d’esclusione, nella “BUSTA A – Documentazione 
Amministrativa”. 

La garanzia provvisoria potrà essere escussa e copre:   
� il caso di mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’aggiudicatario;  
� il caso di falsa dichiarazione nella documentazione presentata in sede di offerta ovvero 

qualora non venga fornita la prova del possesso dei requisiti di capacità morale e tecnico-
organizzativi richiesti;   

� il caso di mancata produzione della documentazione richiesta per la stipula del contratto, nel 
termine stabilito;  

� il caso di mancato adempimento di ogni altro obbligo derivante dalla partecipazione alla gara. 
Nell’ipotesi in cui la Stazione appaltante deliberi di non procedere ad alcuna aggiudicazione, 

la predetta cauzione sarà restituita a tutti i concorrenti entro 30 (trenta) giorni dalla richiesta, da 
presentarsi solo dopo la data di tale determinazione. 

Si precisa che l’importo della garanzia provvisoria, e del suo eventuale rinnovo, è ridotta del 
50% per le Ditte concorrenti in possesso di certificazioni del sistema di qualità ai sensi delle norme 
europee, come meglio specificate all’art. 75, comma 7, D. Lgs. n.163/2006. In tal caso, la ditta 
Concorrente deve specificare, in sede di offerta, il possesso di tale requisito e produrre la relativa 
documentazione in originale o copia autentica ex D.P.R. n. 445/2000.  

Si precisa altresì che in caso di R.T.I. la riduzione della garanzia provvisoria è possibile se 
tutte le ditte Concorrenti facenti parte del R.T.I. siano in possesso delle certificazioni sopra specificate 
e ne producano la relativa documentazione. 

In caso di R.T.I. costituito, la garanzia provvisoria dovrà essere presentata dalla Impresa 
mandataria ed essere intestata alla medesima. 

In caso di R.T.I. costituendo e di Consorzio ordinario costituendo da una delle imprese 
raggruppande/costituende ed essere intestata a tutte le imprese del costituendo 
raggruppamento/Consorzio. 
  In caso di Consorzio ordinario costituito e di Consorzio stabile dal Consorzio medesimo. 
 

16 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
 

L'offerta dovrà pervenire, entro e non oltre il termine perentorio delle ore 13:00 del giorno 
23/03/2015 pena l’irricevibilità della medesima e la conseguente non ammissione alla gara, al 
seguente indirizzo: ASP TERRE d'ARGINE – via Trento Trieste, 22 – 41012 Carpi (Mo) 

È ammessa offerta successiva, purché entro il termine di scadenza, a sostituzione o ad 
integrazione della precedente. Ad avvenuta scadenza del sopraddetto termine non sarà riconosciuta 
valida alcuna offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva a quella precedente; l’offerta presentata non 
può essere ritirata. 

L'offerta avrà una validità di 180 giorni dalla scadenza del bando di gara. 
Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresì tutte le offerte 

redatte o inviate in modo difforme da quanto prescritto nel presente Disciplinare di gara. Non saranno 
accettate offerte alternative. 

Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione all’appalto, anche nel caso in cui non si 
dovesse procedere all’aggiudicazione. 

L'offerta redatta in lingua italiana, dovrà essere contenuta, pena l’esclusione, in un plico 
non trasparente, chiuso, sigillato con ceralacca, o con equivalenti strumenti idonei a garantire la 
sicurezza contro eventuali manomissioni, e controfirmato sui lembi di chiusura, contenente le 
buste come di seguito descritto. 

Il plico potrà essere inviato mediante servizio postale, a mezzo di raccomandata con avviso di 
ricevimento, o mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, ovvero 
consegnato a mano da un incaricato della Ditta – limitatamente a tale ultimo caso verrà rilasciata 
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apposita ricevuta con l’indicazione dell’ora e della data di consegna - nelle giornate non festive dal 
lunedì al sabato, dalle ore 9:00 alle ore 13:00, fino al termine perentorio sopra indicato. 

La Stazione appaltante declina ogni responsabilità in ordine a disguidi postali o di altra natura 
che impediscano il recapito del plico entro il termine predetto. Il plico sigillato, come sopra indicato, 
deve recare a margine le seguenti informazioni: 

� l’oggetto della gara d’appalto: “Fornitura di prodotti monouso per il trattamento 
dell'incontinenza e di prodotti per igiene personale”  

� la ragione sociale della Concorrente (nel caso di R.T.I. o Consorzi come disciplinato nel 
paragrafo 9  “Partecipazione di raggruppamenti temporanei di imprese (R.T.I.) e di consorzi”); 

� l’indirizzo del destinatario. 
 

 Tale plico dovrà contenere le buste, secondo le norme e le indicazioni che seguono: 
� una Busta A) contenente la documentazione amministrativa, chiusa, sigillata e controfirmata; 
� una Busta B) contenente l’offerta tecnica, chiusa, sigillata e controfirmata; 
� una Busta C) contenente l’offerta economica  

 
 Ciascuna delle tre buste dovrà essere sigillata e siglata sui lembi di chiusura, dal titolare/legale 
rappresentante della ditta concorrente (ovvero del consorzio, ovvero della ditta raggruppata esecutrice, 
ovvero da ciascuna ditta costituente l’associazione di impresa) o da procuratore (in questo caso dovrà 
essere allegata copia conforme all'originale della procura generale o speciale) e dovrà inoltre riportare 
chiaramente all’esterno, le generalità del mittente.  
 
 

Nella busta “A” – Documentazione amministrativa 
 

Devono essere contenuti i seguenti documenti a pena di esclusione dalla gara: 

1) copia del Disciplinare di gara, senza aggiunte o integrazioni, debitamente sottoscritto siglato 
in ogni sua pagina dal legale rappresentante dell'Impresa offerente o da persona dotata di poteri 
di firma, in segno di integrale ed incondizionata accettazione; 

2) copia del Capitolato speciale d’appalto senza aggiunte o integrazioni, debitamente 
sottoscritto siglato in ogni sua pagina dal legale rappresentante dell'Impresa offerente o da 
persona dotata di poteri di firma, in segno di integrale ed incondizionata accettazione; 

3) istanza di ammissione e dichiarazione unica sostitutiva di certificazioni in bollo, il cui fac-
simile è allegato sub “A” al presente disciplinare, sottoscritta in ogni pagina dal titolare/legale 
rappresentante della ditta concorrente (o da tutti i legali rappresentanti delle imprese quando si 
tratti di raggruppamento temporaneo non ancora costituito), ovvero da persona munita dei 
poteri di impegnare la società nelle gare di appalto (procura notarile, documentalmente 
comprovata ed allegata alla domanda di partecipazione, in originale o in copia autentica).La 
Stazione appaltante verificherà i requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed 
economico-finanziario (secondo l’elenco indicato agli artt. 5 e 6 della delibera del Consiglio 
dell ’AVCP  n. 111 del 20/12/2012) attraverso l’utilizzo della Banca dati nazionale dei contratti 
pubblici (BDNCP), istituita dall’art. 62 bis del Codice dell’Amministrazione Digitale di cui al 
D. Lgs. 7/3/2005, n. 82 e denominata AVCPass. Per partecipare alla presente gara pertanto 
l’operatore economico concorrente deve: 

• allegare copia del PASSOE nel caso in cui l'impresa concorrente abbia provveduto a 
registrarsi al sistema AVCPass 
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• provvedere alla registrazione al sistema AVCPass ed ottenere il PASSOE entro il 
termine indicato dalla Stazione appaltante con apposita comunicazione 

La Stazione appaltante si riserva la facoltà di verificare, anche ai fini penali, la veridicità di 
quanto riportato nella dichiarazione unica sostitutiva di natura diversa ai requisiti AVCPASS. 

4) copia del certificato di deposito, in caso di cauzione provvisoria prestata tramite deposito 
cauzionale, ovvero documento originale, se prestato tramite fideiussione bancaria o polizza 
assicurativa; 

5) impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto di 
cui all’art. 113 del D.lgs. 163/2006 e s.m., qualora la Ditta concorrente risulti aggiudicataria, 
come descritto al paragrafo 15 del presente Disciplinare; 

6) dichiarazione (in originale), giusta disposizione di cui al precedente paragrafo 7 punto D), di 
due istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del Decreto legislativo 1.9.1993, n. 385, 
da cui risulti la seguente dicitura: 
“il concorrente ha sempre fatto fronte ai propri impegni con regolarità e puntualità ed è in 

possesso delle capacità finanziarie ed economiche per fare fronte agli impegni per 

l’affidamento del contratto di fornitura dei  prodotti monouso per il trattamento 

dell'incontinenza e di prodotti per igiene personale, utili al funzionamento delle strutture 

residenziali e semiresidenziali per anziani ed adulti disabili,ospiti delle ASP “Terre d’Argine” 

di Carpi (Mo), “Giorgio Gasparini” di Vignola (Mo),  “Delia Repetto" di Castelfranco Emilia 

(Mo), “Istituto Charitas” di Modena, "Galuppi-Ramponi" di Pieve di Cento e dell’Ipab 

“Opera Pia Castiglioni” di Formigine (Mo)" 
Per le associazioni temporanee, ciascuna società partecipante dovrà presentare, a pena di 
esclusione, propria dichiarazione.  

7) quietanza a dimostrazione dell’avvenuto pagamento del contributo di €. 140,00 a favore 
dell’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture ed inerente la 
partecipazione alla gara; 

8) attestati di avvenuto sopraluogo a tutte le strutture interessate dall’appalto 

9)  copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza, conferito alla 
mandataria, in caso di R.T.I. già costituito, ovvero dell'atto costitutivo del Consorzio; 

10) in caso di R.T.I. non ancora costituiti, dichiarazioni (o dichiarazione congiunta) rese dal legale 
rappresentante di ogni Impresa raggruppanda o da persona dotata di poteri di firma attestanti a 
quale Impresa raggruppanda, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza; 

11) eventuale dichiarazione di voler ricorrere al subappalto del servizio di trasporto e 
facchinaggio per la consegna dei prodotti oggetto della procedura aperta 

12) elenco con almeno 5 esercizi commerciali in Emilia Romagna ove poter acquistare tutti i 
prodotti in gara con spese a carico dell'impresa concorrente e fatturazione diretta a 
proprio nome da parte del rivenditore. 
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 La mancanza anche solo di uno dei requisiti di partecipazione, ovvero la mancanza anche solo 
di una delle dichiarazioni previste, comporta l’esclusione della gara.  
 
 Il documento di identità del sottoscrittore e l’eventuale procura in originale o copia 
autentica vanno prodotte una sola volta. 
 

Nella busta “B” – Offerta tecnico-gestionale   
  
 In tale busta, a pena di esclusione, occorre inserire l’offerta tecnica per la gestione del 

contratto, firmata e timbrata in ogni pagina dal legale rappresentante dell'Impresa offerente o da 
persona dotata di poteri di firma.  

  
 L'offerta tecnica dovrà essere presentata documentando: 

• l'elenco dei prodotti offerti, con indicazione del nome del prodotto (marchio 
commerciale), ditta produttrice, codice aziendale del prodotto, codice EAN (per i prodotti 
per incontinenza), codice PARAF (per i prodotti linea igiene) confezionamento, 
imballaggio offerto; 

• scheda tecnica e/o di sicurezza per ogni prodotto offerto, completa di informazioni su 
denominazione del prodotto, corrispondenza della denominazione alla tipologia 
d'impiego, componenti e caratteristiche, modalità d'impiego. Le schede di sicurezza 
devono essere redatte in conformità alla normativa vigente in materia; 

• progetto tecnico articolato, con richiamo ai fattori di valutazione esplicitati al precedente 
paragrafo 14. 

La commissione di gara valuterà l’offerta tecnica (nelle sue diverse componenti) in base al 
grado di completezza, adeguatezza, fattibilità, concretezza del progetto.  
 Il progetto dovrà essere elaborato, secondo l’ordine dei parametri e indicatori evidenziati al 
paragrafo 14, in modo sintetico e contenuto in max 15 pagine (intese come 7 fogli fronte retro ed uno 
solo fronte o 15 fogli solo fronte) formato A 4) carattere times new roman (o simile), corpo 12, 
spaziatura normale, interlinea singola, con margine delle pagine superiore e inferiore non inferiore a 4 
centimetri, destro e sinistro non inferiori a 3,5 centimetri. 
 Il progetto inoltre dovrà essere presentato in un numero di 5 copie e riprodotto su un CD 
da inserire nella busta B. 
 Gli allegati (schede tecniche dei prodotti offerti ed elenco degli esercizi commerciali) non 
saranno computati nel numero massimo della pagine del progetto tecnico. 

Le pagine del progetto tecnico gestionale dovranno essere numerate progressivamente. 
 In caso di progetto composto da più pagine rispetto alla richiesta, quanto riportato oltre alle 15 

pagine non verrà tenuto in considerazione. 
 In caso di RTI o Consorzi l’offerta tecnica dovrà essere timbrata e sottoscritta:  

• in caso di RTI già costituito, dal legale rappresentante della sola impresa capogruppo;  
• in caso di costituendo RTI congiuntamente dal legale rappresentante di tutte le imprese 

raggruppate;  
• in caso di consorzi già costituiti: dal legale rappresentante del Consorzio; 
• in caso di consorzi costituendi, da tutti i legali rappresentanti delle imprese che 

costituiranno il Consorzio. 
Nella documentazione tecnica non dovrà comparire alcuna indicazione di prezzo né alcun 

riferimento ai prezzi di offerta.  
Il contenuto del progetto tecnico costituisce vincolo negoziale a tutti gli effetti per 

l’impresa proponente. 
 

 
Nella busta “C” – Offerta economica  
La busta “C” con la dicitura “offerta economica“ dovrà contenere, a pena di esclusione, 

l’offerta economica, espressa in lingua italiana, sottoscritta dal legale rappresentate dell'Impresa 
offerente o da persona dotata di poteri di firma redatta ai sensi delle vigenti disposizioni sul bollo, e 
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sulla base del fac-simile allegato  “ B” che prevede l'indicazione: 
• del ribasso percentuale, in cifre e in lettere, sulla base d'appalto, da indicare con un 

massimo di due decimali. 
• del prezzo unitario per singolo articolo espresso secondo l'unità di misura indicata e con un 

massimo di quattro decimali; 
• del prezzo complessivo della fornitura annua. 

In caso di indicazione di cifre decimali in numero superiore a quelli testè indicati, si procederà 
attraverso troncamento alla cifra decimale stabilita (escluso pertanto l'arrotondamento). 

La somma dei prezzi unitari offerti per le quantità indicate all'art. 4 del capitolato d'oneri 
dovrà corrispondere al valore a base di gara ribassato dello sconto offerto. 

Sarà eseguita la verifica dei conteggi effettuati dai concorrenti e si provvederà alla correzione 
di eventuali errori materiali. 

La mancata indicazione dei prezzi unitari di ciascun articolo richiesto comporterà 
l’esclusione dalla gara, così come la mancata indicazione del prezzo unitario anche di un solo 
articolo. 

In caso di discordanza tra l'offerta indicata in cifre e quella indicata in lettere, sarà ritenuta 
valida quella più vantaggiosa per la Stazione appaltante. 

Ai sensi dell’art. 87, comma 4, del D.lgs 163/2006 il concorrente dovrà indicare in offerta 
economica la percentuale dei propri costi di sicurezza inerenti la realizzazione dell’appalto. 

L'offerta, a pena di esclusione, dovrà essere validamente sottoscritta con firma leggibile e per 
esteso del legale rappresentante o da persona dotata di poteri di firma e corredata da fotocopia di un 
documento d'identità valido del sottoscrittore. 

Non sono ammesse offerte in aumento, o prive di ribasso. Con riferimento ai diversi prodotti, 
ogni concorrente deve presentare un solo prezzo. Non saranno prese in considerazione offerte 
alternative, parziali, condizionate o espresse in modo indeterminato. 

I prezzi unitari offerti si intendono comprensivi di tutti gli oneri, spese e remunerazione per 
l’esatto e puntuale adempimento di ogni obbligazione contrattuale. 

 
 

17 - VERIFICHE E CONTROLLI 
 
L’ASP e la Commissione di gara si riservano di effettuare in ogni momento del procedimento 

verifiche, controlli, riscontri circa la veridicità, attendibilità, attualità, congruità di dichiarazioni, 
documentazioni e offerte presentate in sede di gara dai concorrenti singoli, raggruppati, aggregati e/o 
consorziati, comprese le dichiarazioni in ordine all’assolvimento degli obblighi di sicurezza. 

L’accertamento della mancanza o della non corrispondenza tra quanto dichiarato e/o 
documentato rispetto alle risultanze comporterà l’applicazione delle sanzioni di cui all’art. 48 del 
d.lgs. n. 163/06 e le altre sanzioni di legge. 

 
 
18 -  CAUSE DI ESCLUSIONE 

 
Costituiscono cause di esclusione: 

• il recapito del plico e/o della campionatura oltre il termine perentorio indicato nel disciplinare 
di gara, o la mancata consegna della campionatura; 

• la mancata sigillatura dei plichi e delle buste come indicato al paragrafo 16 del presente 
disciplinare; 

• la mancata presentazione della documentazione in distinte buste che non riportino indicazioni 
idonee a far capire alla Commissione in quale di esse sia contenuta la documentazione 
amministrativa, l’offerta tecnica e l’offerta economica; 

• inserimento di documenti economici nelle buste della documentazione tecnica o 
amministrativa; 

• la mancata sottoscrizione della domanda e dell’offerta economica; 
• la presentazione di offerte in aumento, prive di ribasso, difformi, parziali, plurime, con 

varianti, incomplete e/o condizionate; 
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• mancato raggiungimento della soglia minima del punteggio qualitativo prevista al paragrafo 
14 del presente disciplinare; 

• la mancanza di fotocopia del documento di identità personale del dichiarante per le 
dichiarazioni rese ai sensi del DPR 445/2000: 

• il mancato possesso dei requisiti di ordine generale richiesti per contrattare con la 
pubblicazione amministrazione fissati dall'art. 38 del D.lgs 163/2006 e s.m..i; 

• la mancanza dei requisiti di idoneità professionale e di capacità tecnico-economico e 
finanziaria, i quali devono essere posseduti nel termine di scadenza di presentazione delle 
offerte; 

• le domande dei soggetti che abbiano presentato richiesta di partecipazione in più forme; 
• l'accertamento che le offerte sono imputabili a un unico centro di interesse decisionale, sulla 

base di univoci elementi; la verifica e l'eventuale esclusione sono disposte dopo l'apertura 
delle offerte economiche; 

• violazione delle norme sulla partecipazione di raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari 
di concorrenti di cui all’art. 37 del D.lgs 163/2006; 

• violazione delle norme sull’avvalimento; 
• mancata produzione della cauzione provvisoria secondo quanto riportato al paragrafo 15 del 

presente disciplinare; 
• mancato versamento del contributo all’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici; 
• casi previsti dall’art. 46 comma 1 bis del D.lgs 163/2006 e s.m.i. 

 
19– MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA 
 

L’apertura delle buste avverrà il giorno 25/03/2015 alle ore 9:30 presso gli uffici di Direzione 
dell’ASP “Terre d'Argine” di via Trento Trieste, 22 di Carpi (Mo), nel rispetto delle seguenti modalità: 

• in seduta aperta al pubblico: apertura dei plichi da parte di “Commissione di gara” composta 
dal Direttore della Stazione appaltante, che la presiede, e da almeno due testimoni di cui uno con 
funzioni di segretario verbalizzante. In detta seduta di apertura, il Presidente della commissione di gara 
procederà: 

� alla verifica dell'integrità e della tempestività della ricezione dei plichi pervenuti, nonché 
all'apertura dei plichi medesimi, alla verifica della presenza all’interno degli stessi delle tre buste A – 
B – C; 

� alla presa d'atto dell'inoltro nei termini della campionatura; 
� all'apertura della busta "A" contenente la documentazione amministrativa; 
� all’effettuazione del sorteggio per le verifiche dei requisiti di capacità economico/finanziaria 

e  tecnica dichiarati ex art. 48 del D. Lgs. N. 163/06; 
� all'apertura della busta "B" contenente l’offerta tecnica ed alla constatazione dei documenti 

ivi contenuti; 
� ad ammettere alla gara le ditte in regola con la documentazione amministrativa; 
� ad escludere dalla gara i concorrenti per i quali manchi o risulti incompleta o irregolare la 

documentazione richiesta; 
� a siglare tutti i documenti presenti nelle buste A e B, avendo cura di riporre in ulteriore 

busta  da richiudere e risigillare i documenti della busta B; 
� a siglare le buste C. 

A tale seduta, nonché alla successiva seduta aperta al pubblico, potrà assistere un 
incaricato di ciascuna impresa concorrente con mandato di rappresentanza o procura speciale e 
munito di un documento attestante i poteri di rappresentare l’impresa.  

 

In via collaborativa, ai fini di accelerare la procedura di gara, si invitano i concorrenti a 
produrre la documentazione attestante il possesso dei requisiti di capacità tecnico professionale  
indicata al precedente paragrafo 7 lett. C) avendo cura di far riportare sul relativo certificato che: 
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“il servizio è stato svolto nel pieno rispetto delle condizioni contrattuali e la sua esecuzione ha 
soddisfatto pienamente l’Ente”; 

La suddetta documentazione dovrà essere inserita in apposita busta separata, che 
all'esterno dovrà riportare il riferimento: "busta n. 4 - documenti ex art. 48 del D. Lgs. n. 
163/06". Tale busta andrà inserita nel plico di cui al paragrafo 16. 

 Qualora i concorrenti sorteggiati non avessero presentato la predetta documentazione in sede 
di gara, verranno concessi loro 10 giorni di tempo per comprovare i requisiti richiesti. Qualora i 
concorrenti non provvedano nei tempi a produrre la documentazione, si procederà alla loro 
esclusione. 
   

• in seduta riservata: esame della documentazione tecnica a cui provvederà una “Commissione 

giudicatrice” appositamente nominata, composta da esperti nella materia oggetto d’appalto. In caso di 
irregolarità formali, non compromettenti la "par condicio" fra i concorrenti e nell'interesse della 
Committenza, l'impresa concorrente verrà invitata, a mezzo di opportuna comunicazione scritta anche 
solo a mezzo PEC o fax, a regolarizzare i documenti e/o fornire i chiarimenti opportuni. 

La Commissione giudicatrice, riunita in apposita/e seduta/e riservata/e, avrà il compito di 
procedere all’esame dei progetti presentati e di assegnare le valutazioni ai fattori oggetto d’esame e 
dettagliati in modo puntuale al paragrafo 14 del presente disciplinare. 

Detta commissione prenderà le proprie decisioni alla presenza di tutti i suoi componenti. In 
caso di necessità, una più dettagliata analisi ed approfondimento dei particolari di carattere tecnico di 
una o di più offerte e la preparazione di schede inerenti elementi valutabili automaticamente potrà 
essere affidata ad alcuni dei componenti che dovranno comunque riferire alla commissione nel suo 
plenum, cui competono tutte le decisioni e le valutazioni discrezionali. 

  

• in seduta aperta al pubblico: terminata la valutazione di tutte le offerte tecniche, la 
“Commissione giudicatrice” fisserà un'apposita riunione, aperta al pubblico, per procedere all'apertura 
della busta "C" ed alla lettura dei ribassi offerti che verranno valutati secondo la metodologia indicata 
al paragrafo 14 del presente disciplinare. 

La somma di detti ultimi punteggi a quelli riferiti all’offerta tecnica, costituisce la graduatoria 
finale. 

La predetta seduta verrà comunicata alle imprese concorrenti (o alla capogruppo nell'ipotesi di 
raggruppamenti o di consorzi) a mezzo posta elettronica certificata (PEC) o a mezzo fax, con congruo 
anticipo. 

La “Commissione giudicatrice”, nel corso della seconda seduta pubblica, procede 
all’aggiudicazione provvisoria anche in presenza di una sola offerta purché valida ai sensi del presente 
disciplinare.  

L’aggiudicazione provvisoria, immediatamente vincolante per il soggetto aggiudicatario, non è 
obbligatoria per la Stazione appaltante sino a quando non sarà approvata con determina dirigenziale 
(aggiudicazione definitiva). 

La “Commissione giudicatrice” ha facoltà, nella fase procedurale d’esame dei progetti-offerta, di 
richiedere alle imprese concorrenti eventuali chiarimenti e delucidazioni sui progetti stessi, allo scopo 
di formulare giudizi approfonditi e documentati. 

Successivamente la Stazione appaltante provvederà all’espletamento degli adempimenti necessari 
al perfezionamento dell’aggiudicazione, ed in caso positivo, procederà alla stipula del contratto. 

E’ facoltà del Presidente della “Commissione giudicatrice”,  in applicazione del “principio 
generale di continuità della gara” e del “principio di economicità e/celerità dell’azione 
amministrativa”, riunire tutte le operazioni di gara in un’unica seduta. 

Qualora non sia possibile concludere le operazioni stesse nella prima seduta, il Presidente 
aggiornerà la riunione senza dare ulteriore avviso ai partecipanti, ritenendosi gli stessi 
opportunamente edotti da tale eventualità secondo quanto sopra specificato. 
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In caso di parità di due o più offerte, la Commissione procederà ad effettuare una trattativa 
migliorativa fra le ditte concorrenti in detta situazione invitandole a produrre in busta chiusa, nei 
termini che verranno comunicati, miglioria della sola offerta economica. 

Qualora il risultato della miglioria riproducesse ulteriore situazione di parità o nessuna delle ditte 
interessate presenti offerta migliorativa, si procederà al sorteggio tra le offerte risultate prime “a pari 
merito”. 

 
 

20 - VINCOLO DELLE OFFERTE 
 
I concorrenti, per il solo fatto di partecipare alla gara, accettano esplicitamente ed 

incondizionatamente le condizioni, i vincoli, gli obblighi e le clausole stabilite dal Capitolato speciale 
d'appalto, dal disciplinare e dalla ulteriore documentazione di gara, nessuna esclusa. L'offerta vincola 
l'impresa fin dal momento della sua presentazione. 

E' consentito agli offerenti di svincolarsi dalla propria offerta dopo 180 giorni dalla scadenza 
del termine per la presentazione dell'offerta stessa, in caso di mancata aggiudicazione entro detto 
termine, per motivi imputabili all'Amministrazione appaltante. 

La Committenza rimane impegnata solo con la stipula del contratto.  
 
 

21 - OFFERTE ANOMALE 
 
Qualora talune offerte presentino carattere anormalmente basso, l'Azienda procederà a 

richiedere le giustificazioni ai concorrenti. 
Si procederà quindi alla verifica delle giustificazioni presentate dai concorrenti con le modalità 

fissate dagli articoli 86, 87 e 88 del D.lgs 163/2006 e s.m.i 
In caso di ATI ancora da costituire le giustificazioni devono essere sottoscritte da tutti i 

soggetti che saranno chiamati a costituire il futuro raggruppamento. 
 

22 - AGGIUDICAZIONE 
 
La Commissione procede a un’aggiudicazione di carattere provvisorio. 
L’aggiudicatario provvisorio e il concorrente che segue in graduatoria saranno sottoposti, 

qualora non già sorteggiati in fase di gara, al controllo del possesso dei requisiti economico-finanziari 
e tecnico organizzativi di cui all’art. 48, 2 comma del Dlgs n. 163/2006, fornendo la documentazione 
di cui al paragrafo 7 del presente disciplinare. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di effettuare l’aggiudicazione anche nel caso in cui 
venga presentata una sola offerta, purché valida, così come si riserva, a suo insindacabile giudizio, la 
facoltà di non procedere all’aggiudicazione dell’appalto nel caso in cui non ritenga meritevole di 
approvazione, sotto il profilo tecnico ed economico, alcuna delle offerte presentate e ha ampia facoltà 
di soprassedere alla predetta aggiudicazione ove le proposte formulate, per qualsiasi motivo, non 
dovessero essere ritenute convenienti per l’Amministrazione appaltante. 

L’aggiudicazione definitiva è comunque subordinata alla verifica delle dichiarazioni rilasciate 
in sede di gara, nonché all’espletamento degli accertamenti in materia di comunicazioni e 
certificazioni previste dalla normativa antimafia e al loro positivo esito. 

Qualora gli accertamenti e i controlli disposti diano esito sfavorevole, la Stazione appaltante 
procederà all’aggiudicazione in capo all’eventuale secondo miglior offerente, provvedendo 
all'incameramento della cauzione provvisoria. 

E’ fatto salvo inoltre ogni provvedimento di autotutela che potrà essere adottato senza che le 
controparti possano avanzare richiesta di risarcimento o altro. 
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23 - STIPULA DEL CONTRATTO 
 
Il contratto relativo al presente appalto è stipulato entro sessanta (60) giorni dall’efficacia 

dell’aggiudicazione definitiva, fatta salva la facoltà dell’ASP Terre d'Argine di differire la data di 
stipula. 

Il contratto relativo al presente appalto è comunque stipulato non prima di trentacinque (35) 
giorni dalla comunicazione ai controinteressati del provvedimento di aggiudicazione, salvo motivate 
ragioni di particolare urgenza che non consentano alla Stazione appaltante di attendere il decorso del 
predetto termine e che siano rese note con adeguate modalità, nonché precisate nel provvedimento di 
aggiudicazione. 

L'impresa aggiudicataria ha l'obbligo di accettare comunque l’eventuale inizio del servizio 
sotto riserva di legge, nelle more della stipulazione del contratto, nei casi di cui all’art. 11, comma 9, 
del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. 

L’aggiudicatario dovrà fornire tutti i documenti necessari all’espletamento dei controlli 
previsti e preliminari alla stipula. 

In particolare il soggetto aggiudicatario dovrà fornire alla Stazione appaltante, entro i termini 
previsti dalla comunicazione di aggiudicazione, i seguenti documenti. 

• cauzione definitiva nelle modalità previste dall’art. 21 del capitolato d’oneri; 
• copia della polizza assicurativa di cui all’art. 22 del capitolato d’oneri; 
• in caso di RTI formalizzazione del raggruppamento, ai sensi di quanto previsto dall'art. 37 del 

D.lgs 163/2006. 
Qualora l’aggiudicatario non produca nei termini i documenti richiesti, è facoltà della Stazione 

appaltante dichiarare la decadenza dell’aggiudicatario e incamerare la cauzione provvisoria. In tale 
caso l’aggiudicazione sarà effettuata a favore della Ditta seconda classificata. 

L'aggiudicatario dovrà presentarsi, a semplice richiesta dell’Amministrazione, alla 
stipulazione del contratto disciplinante l’appalto in oggetto, nel rispetto del capitolato e dell’offerta 
presentata, dal momento che il verbale di aggiudicazione non tiene luogo di contratto. 

Tutte le spese, imposte e tasse, nessuna eccettuata, inerenti e conseguenti alla gara e alla 
stipulazione del contratto sono a carico dell’aggiudicatario, il quale si obbliga a stipulare il contratto, 
previo versamenti delle spese per l’importo e alla data che saranno comunicati dalla Stazione 
appaltante. Nel caso in cui l’aggiudicatario non stipuli e/o non versi le spese inerenti al contratto, nel 
termine fissato, decade automaticamente dall’aggiudicazione. 

L’Aggiudicatario, entro sessanta (60) giorni dall’aggiudicazione, dovrà procedere al 
rimborso delle spese per la pubblicazione del bando sui quotidiani ai sensi dell’art. 34, comma 
35 del D.L. n. 179/2012 (convertito nella Legge n. 221/2012) quantificate in € 1.156,56. 

Anche le spese per la pubblicazione dell'esito della gara sono a carico dell'aggiudicatario 
ed il loro ammontare (ipotizzabile in € 1.000 circa) sarà reso noto non appena disponibile. 

 
 

24 - COMUNICAZIONI 
 
Ai sensi dell’art. 79, comma 5, del D. Lgs. n. 163/2006 e s.m., la Stazione appaltante 

provvederà a comunicare d’ufficio: 
a) l’aggiudicazione definitiva all’aggiudicatario, al concorrente che segue nella graduatoria, a 

tutti i candidati che hanno presentato un’offerta ammessa in gara, a coloro la cui offerta sia stata 
esclusa, se hanno proposto impugnazione avverso l’esclusione, o sono in termini per presentare dette 
impugnazioni, nonché a coloro che hanno impugnato il bando, se dette impugnazioni non siano ancora 
state respinte con pronuncia giurisdizionale definitiva; 

b) l’esclusione ai concorrenti esclusi; 
c) la decisione, a tutti i candidati, di non aggiudicare la gara; 
d) la data di avvenuta stipulazione del contratto con l’aggiudicatario ai soggetti di cui alla 

lettera a). 
Le comunicazioni di cui sopra saranno effettuate, a scelta della Stazione appaltante, con lettera 

raccomandata con avviso di ricevimento mediante notificazione o mediante posta elettronica 
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certificata ovvero mediante fax, se l'utilizzo di quest'ultimo mezzo è espressamente autorizzato dalla 
ditta concorrente, al domicilio eletto o all'indirizzo di posta elettronica o al numero di fax indicato dal 
destinatario in Busta A. Nel caso di invio a mezzo posta o notificazione, dell'avvenuta spedizione è 
data contestualmente notizia al destinatario mediante fax o posta elettronica, anche non certificata, al 
numero di fax ovvero all'indirizzo di posta elettronica indicati in Busta A. 

 
 

25  -  INFORMATIVA D. LGS 196/2003  –  “TUTELA DEI DATI PERSONALI” 
 
Ai sensi dell’art. 13 del DLgs 196/2003 in ordine al procedimento instaurato da questo bando 

si informa che: 
a) le finalità cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono 

all’espletamento della gara d’appalto in oggetto e alla successiva stipula contrattuale; 
b) il conferimento dei dati ha natura facoltativa, e si configura più esattamente come onere, nel 

senso che il contraente, se intende partecipare alla gara o aggiudicarsi un appalto, deve rendere 
la documentazione richiesta dalla stazione appaltante in base alla normativa vigente; 

c) la conseguenza di un eventuale rifiuto di rispondere consiste nell’esclusione dalla gara o nella 
decadenza dell’aggiudicazione; 

d) i soggetti e le categorie di soggetti ai quali possono essere comunicati i dati sono: il personale 
interno delle ASP/Ipab impegnate nel procedimento, i concorrenti che partecipano alla seduta 
pubblica di gara, ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della legge 7.8.1990 n. 241 e 
successive modifiche; 

e) i diritti spettanti all’interessato sono quelli previsti dall’art. 7 del D. Lgs 196/2003 a cui si 
rinvia. 
 

 
26  -  ALTRE INFORMAZIONI 

 
Tutti i requisiti di partecipazione devono essere posseduti all’atto della presentazione 

dell’offerta. 
In caso di raggruppamenti, o consorzi, anche se non ancora costituiti formalmente, la 

comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici 
raggruppati o consorziati.  

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a 
tutti gli operatori economici ausiliari. 

Ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. n. 445/2000 la Stazione appaltante procederà ad idonei 
controlli, anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive rese in sede di gara. 

Si avvisa che l’ASP Terre d'Argine si riserva la facoltà di interrompere o annullare in qualsiasi 
momento la gara o di non procedere all’aggiudicazione, in base a valutazioni di propria, esclusiva 
competenza, senza che i concorrenti possano vantare diritti e/o aspettative di sorta. 

Organismo responsabile delle procedure di ricorso – TAR – Sezione di Bologna 
 

 
art. 27 -  ACCESSO AGLI ATTI 

 
La Stazione appaltante garantisce a tutti i concorrenti l’accesso agli atti della procedura nel 

rispetto della disciplina contenuta nell’art. 13 DLgs 163/2006. 
A tal fine le ditte concorrenti devono indicare analiticamente tramite dichiarazione del legale 

rappresentante o da persona dotata di potere di firma, da inserire nella busta dell'offerta tecnica (busta 
B), le informazioni contenute nell’offerta o le parti del progetto contenenti segreti tecnici o 
commerciali, che abbia ragione di non rendere accessibile ai terzi, fornendo al riguardo adeguata 
motivazione e comprova del pregiudizio che subirebbe ai propri legittimi interessi commerciali e ai 
principi di leale concorrenza. 

Si precisa che, in mancanza di una specifica indicazione, accompagnata da adeguata 
motivazione, delle eventuali parti della propria offerta tecnica che costituiscano segreti tecnici o 
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commerciali, la Stazione appaltante consentirà l'accesso a tutta la documentazione prodotta dai 
concorrenti secondo la disciplina generale di cui alla L.241/1990. 

A tal proposito, si chiarisce che i segreti industriali e commerciali non devono essere 
semplicemente asseriti ma devono essere effettivamente sussistenti, e di ciò deve essere dato un 
principio di prova da parte dell’Offerente. Non saranno pertanto prese in considerazione generiche e 
immotivate dichiarazioni di opposizione all'accesso della propria offerta tecnica. 

La partecipazione alla gara comporta comunque implicita adesione a che la Stazione 
appaltante garantisca la visione e l’estrazione in copia di quella parte della documentazione che è stata 
oggetto di valutazione e conseguente attribuzione del punteggio, da parte della Commissione 
giudicatrice qualora la conoscenza sia necessaria per curare e difendere la posizione giuridica degli 
interessati in vista di una difesa giudiziaria. 

 
28 -  PUBBLICAZIONE 

 
Il bando o suo estratto è pubblicato sul sito istituzionale dell'ASP TERRE d'ARGINE e sulla 

Gazzetta Ufficiale. 
 

Carpi, gennaio 2015 
f.to il Direttore ASP Terre d'Argine 

                  dott.ssa Cavazzoni Alessandra 
 
 

 


